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Artikel 1

Far eleven kommer

Det gode praktikforlab for bade dig som praktikvejleder og for eleven
afhaenger i hgj grad af, hvordan praktiksamarbejdet begynder. Du ma
derfor gare dig overvejelser om, hvordan du kan give eleven den
bedst mulige start pa forlgbet.

Husk at elever, der er pa vej i praktik, er speendte pa det nye, der
venter. De fleste er usikre pa og nervase for mgdet med
praktikstedet, de mange nye opgaver og mennesker. For mange
elevers vedkommende er det farste gang, de skal ud pa en
arbejdsplads. Det er derfor vigtigt at tage godt imod eleven, sa
han/hun fgler sig ventet og velkommen allerede inden fgrste dag i
praktikken.

Mange elever oplever desveerre, at de farst far informationer fra
praktikpladsen fa dage fer, de skal starte. Det skaber usikkerhed hos
eleven. Ved praktikstedet overhovedet, at jeg kommer? Hvor mon jeg
skal mgde op og hvem skal jeg mon mgdes med? Hvordan bliver
mine arbejdstider? Jo laengere tid eleven gar med sadanne
bekymringer, jo starre er risikoen for at eleven pa forhand danner sig
et negativt indtryk af praktikpladsen og det fremtidige forlgb.

Manual

Det er derfor en god ide, at du som praktikvejleder udfeerdiger en
plan over, hvad du vil gare og hvornar fra det tidspunkt, du far
besked om, at du far en elev, og indtil han/hun mgder op ferste dag.
Brug de skemaet her og brevskabelonerne som udgangspunkt for din
planleegning:


http://www.praktikdidaktik.dk/

Hvad skal Hvornar? Hvem? Husk/Andet?
gores?

Send farste Senest 4 uger
brev + for eleven
infomateriale starter

om

arbejdspladsen

Et kort opkald | Et par dage

pa telefon — efter, nar brevet
preesentation og | forventes

evt. gnsker til modtaget

vagtplan

Send andet brev +
info om mgdetider
den fgrste uge og
evt. fgrste
vagtplan.

Senest 1 uge
for start




Farste brev.

Til xxXxXxxx

Afsendt den XX.XX.XXXX

Vi har faet besked om, at du skal vaere i praktik her pd/i
XXXXxXX . Jeg hedder xxxxxxxx og er din praktikvejleder
under praktikken. Vi glaeder os til du kommer og ser frem
til et godt samarbejde.

Din fgrste dag i praktikken er den xx.xx.xxxx. Du modtager
et brev med mgdetid, mgdested og flere informationer ca.
en 1 uge, fgr du skal starte.

Jeg kontakter dig pr telefon en af de neermeste dage for at
hgre om du har sarlige gnsker i forhold til din vagtplan. Det
er ikke sikkert vi kan imgdekomme alle dine gnsker, men vi
forsgger bedst muligt at opfylde individuelle behov.

Jeg vil derfor gerne om du allerede nu vil sende en sms til
mig pa felgende nummer xxxxxxxx med enten dit telefon
nummer eller et andet telefon nummer, jeg kan kontakte
dig pa. Husk at skrive i SMS’en at den er fra dig.

Jeg kontakter dig i uge xx

Jeg vedlaegger materiale, sa du kan laese om xxxxx inden du
begynder.

XXXXXXX XXXXXXXXX
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Andet brev.

Til XXXXXX

Afsendt den xXX.XX.XXXX

Nu naermer tiden sig for din praktikstart her og vi glaeder os
til at mgde dig.

Jeg vil gerne byde dig velkommen den XX.XX.xxxX k|l XX.XX.

Du finder mig ved at henvende dig XXXXXXXXXXXXXX
XXXXXX 0g spgrge efter mig.

Jeg medsender i dette brev
e Plan for din introduktion til vores arbejdsplads
e Din vagtplan for den fgrste periode
e Lidt materiale som kunne vaere godt at du havde
kigget pa inden du starter her.

Mvh
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